SORKIKAPOLNA KONYVTARI, INFORMACIOS ES
KOZOSSEGI HELY HASZNALATI SZABALYZATA

A 2012. évi CLII. térvénnyel médositott, a muzealis intézményekrdl, nyilvanos kényvtari
ellatasrol és a kozmiivel6désrél szo616 1997. évi CXL toérvény szabalyozza a nyilvanos kényvtari
ellatast, ezen beliil a kdnyvtarhasznaldk jogait és kotelezettségeit.

A SORKIKAPOLNA KONYVTARI, INFORMACIOS ES KOZOSSEGI HELY ennck
megfelel6en az alabbiak szerint hatarozza meg szolgaltatasainak igénybe vételét.

A hasznalati szabalyzat — a muUkoédés zavartalansagat biztosité  eszkozrendszer  és
dokumentumvagyon, illetve masok hasznalati joganak védelmében — minden hasznaloéra nézve
kotelezd. A latogatonak jogaban all — személyesen vagy irasban — a hasznalati szabalyzatrdl véleményt
nyilvanitani a konyvtar fenntartéjanal levélben, telefonon vagy személyes konzultacié atjan.

A kényvtari, informacids és ko6z6sségi hely allomanyrészeinek elhelyezése
Az allomany feln6ttek és gyermekek szamara kozos, szabadpolcos konyvtari térben talalhato.
A szolgaltatasok igénybevételének szabalyozasa

A szolgaltaté hely hasznalojat a fenntarté dontése alapjan, illetve a kulturalis torvény és a
konyvtarhasznalék jogait szabalyozé torvényi rendelkezés el6irasai alapjan a konyvtar ellatasi
alapszolgaltatasainak mindegyike ingyenesen illeti meg:

1. beiratkozis/kolcsonzés,

2. a konyvtar altal kijelolt gyGjteményrészek (id6szaki kiadvanyok, kézikonyvek)

helyben hasznalata,
3. informaci6 a magyar konyvtari rendszer szolgaltatasairdl,
4. konyvtarlatogatas, rendezvényeken valo részvétel.

BEIRATKOZAS

A konyvtar hasznaldjanak beiratkozaskor a kovetkezé személyes adatokat kell kozolnie és igazolnia:
teljes név, anyja neve (n6knél leanykori név), sziletési helye, sziletési ideje, lakcime, személyi
igazolvanyanak vagy utlevelének szama.

14 éven aluli gyermek beiratkozasdhoz a szilé/gondvisel$ kezességvallaldsa szukséges.

A hasznal6 a személyes adataiban bekdvetkezett valtozasokat kételes bejelenteni.

A konyvtar a személyes adatok védelmérdl az erre vonatkozo jogszabalyok szerint gondoskodik.
AZ IGENYBE VEHETO SZOLGALTATASOK

Kolcsonzés:
* A szolgaltatd hely rendelkezésre bocsitja — a kézikonyvtari allomanyrész
kivételével — helyben 1év6 allomanyat és kurrens folyéiratainak korabbi szamait.
* A konyvek kélesonzési ideje harom hét (21 nap), a folyoiratok régebbi szamaié
¢és a nem hagyomanyos dokumentumoké egy hét (7 nap).
* FBgy alkalommal 9 kétet, 3 nem hagyomanyos dokumentum és egy régebbi
folyoiratszam kolesonozhetd.



* A kolesonzési hataridé — amennyiben az adott dokumentumra nincs el6jegyzés —
egy alkalommal meghosszabbithato.

Ha az olvasé a kolcsonzési hataridére leteltével a dokumentumokat nem hozza vissza, illetve a
kolesonzési hatarid6 meghosszabbitasat nem kérte, a lejaratot kovetSs egy hét utan fel kell szélitani a
dokumentumok visszaszolgaltatasara. Ha az olvasoi a megismételt felszolitasra sem szolgaltatja vissza a
lejart kolesonzési hataridejd dokumentumokat, a Sorkikapolnai Konyvtar hivatalos felszélitast kild a
késedelmes olvasonak.

ElGjegyzés:

Ha a keresett md koélesonzésben van, a hasznalé kérheti, illetve a konyvtar felajanlhatja annak
eljegyzésbe vételét.

Koényvtarkozi kélcsonzés:

Az olvasé részére azokat a dokumentumokat, amelyek a kihelyezett allomanyban nem talalhatok meg, a
Berzsenyi Daniel Konyvtartol kérhet6k meg.

A konyvtarkozi kolesonzésben érkezé dokumentumok kolesonzési hataridejét a kuldé konyvtar
hatarozza meg.

Helyben hasznalat:

Az allomanybdl nem kolesondzhets, csak helyben hasznalatra szant dokumentumok a kézikonyvek,
illetve a kurrens folyoiratok legtjabb szamai és az esetleges helyismereti vonatkozasu kiadvanyok.

Felvilagositas, tanacsadas, tajékoztatas:

A szolgaltatd hely valamennyi hasznaléja jogosult a felvilagositisra a magyar konyvtari rendszer
mikodésérdl, a helyben 1évé allomanyrol.

A helyben szolgalatot teljesité konyvtaros az olvasok dokumentumvalasztasat ajanlasokkal, alapvetd
informaciés igényeik kielégitését pedig anyaggytjtéssel segiti. A helyben ki nem elégitheté informacios
igényeket tovabbitja a Berzsenyi Daniel Konyvtarhoz.

Rendezvények:

A Sorkikapolnai Koényvtar, Informacids és Kozosségi Hely a Vas Megyei Konyvtarellatasi Szolgaltato
Rendszer éves programajanlata alapjan biztositja a helyi igényeket kielégité koézosségi, olvasast és
konyvtarat népszerlsité programokat.

A szolgaltaté helynek az a latogatdja, aki az e szabalyzatban meghatarozott elirasokat nem
tartja magara nézve kotelezének, viselkedésével zavarja a rendeltetésszerti miikodést és tobbi
latogatot, a hasznalattdl meghatarozott idére eltilthato, illetve hasznaloi jogosultsaga
korlatozhaté.

A hasznaléi jogok korlatozasanak illetve a kizaras mértékének aranyban kell lennie az okozott kar
nagysagaval.

A maximalis eltiltasi id6 egy év. Az eltiltas irasba foglalasa az érintett felek meghallgatasa utan a
teleptilés jegyz6jének hataskorébe tartozik.



A hasznaléi jogok korlatozasara, amelyet szoban kell az érintett hasznaloval kézolni, a kényvtaros
jogosult.

A konyvtar munkatarsa ellen iranyuld, kézbotranyt okozé veszélyeztetés esetén a fenntartd buntetd

feljelentést kezdeményez.

Sorkikapolna, 2015. aprilis 28.

Narai Laszl6
polgarmester

Zaradék:

Jelen szabalyzatot Sorkikipolna Kézség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete a 18/2015. (IV 28.)
Képvisel6-testiileti hatarozataval hagyta jova.

Sorkikapolna, 2015. aprilis 28.

Dr. Varga Krisztina
jegyzs



Konyvtari, informacios és kozosségi hely hasznalati szabalyzat
1. szamu melléklete

A SORKIKAPOLNA KONYVTARI, INFORMACIOS ES KOZOSSEGI HELY
SZOLGALTATASI DIJAI

Hatalyos: 2015. aprilis 28.

1. SZ] 92.51.11 Kényvtari szolgaltatas Targyi adémentes

1.1 Beiratkozasi dij:
- A konyvtari szolgaltatohely valamennyi hasznaldja szamara — kortdl, foglalkozasté fiiggetleniil
— ingyenes

2. S7J 72.60.1 Egyéb szamitastechnikai szolgaltatas ingyenes.
- gépid6 internethasznalatra

Sorkikapolna, 2015. aprilis 28.

Narai Laszlo
polgarmester



Konyvtari, informacios és kozosségi hely hasznéladibalyzat

2. sz&dmu melléklete

A SORKIKAPOLNAI KONYVTARI, INFORMACIOS ES KOZOSSEGI HELY

KEDD
17:00 — 19:00
PENTEK:
17:00 — 21.00
VASARNAP:

17:00 - 19.00

NYITVATARTASA



Konyvtari, informaciés és kdzosségi hely hasznélzdibalyzat
3. szamu melléklete

Szamitdgép-hasznalati Szabalyzat

1. A szamitdgépeket csak érvényes olvaséi jeggyel ratkezs, a targyévben beiratkozott
olvas6 hasznalhatja Az olvaso a kdnyvtari szolgaltaté helyre valo bikioaassal tudomasul
veszi és elfogadja a szamitdégépes rendszer, amentbasznalat aldbb megfogalmazott
szabalyait is.

2. Az érvényes olvasdjegyet a szamitégép hasznalaitt al fellgyeletével megbizott
személynek, illetve a konyvtari szolgaltatd helyhiarosanak be kell mutatni.

3. Egy szamitégépen egyszerre csak egy felhasznadziwt.

4. A szamitogépek be —és kikapcsolasat csak a szapéaégendszer felligyeletével megbizott
személy, illetve a kdzségi konyvtaros végezheti el.

5. A rendszer rikbdéseben észlelt barmely rendellenesgdggralamely tartozék esetleges
hibajardl a szamitogépes rendszer feligyeletévalbimett személyt, illetve a kdnyvtarost
azonnal tajékoztatni kell.

6. Az Internet (Vilaghald) nem hasznalhato térvénybe tkdzé cselekményekre (adatok
illetéktelen hasznéalata, médositasa, megrongalasacgsemmisitése), mas vallasi, etnikai,
politikai vagy egyéb jelledi, érzékenységet séét zavaro tevékenysegre!

7. Az internet hasznalata dijmentes.

8. A szamitogépeken sajat tulajdond magneslemeziellétarmely més adathordozot csak
virusellerdrzés utan lehet hasznalni. Ennek ell@ése a konyvtaros feladata.

9. A szamitogépeken vegzett munkafolyamatok esetéjiikkéinogy sziveskedjenek az alabbi
egyéb szempontokat figyelembe venni:

* A beadllitott képern§t a hasznélatot kov@tn az eredeti allapotban kell hagyni.

e Sajat profil kialakitasa és ezen belll sajat koageindszer kiépitése lehetséges, sziikség
szerint ehhez kérhgta szamitdogépek felligyeletével megbizott szemdligtvé a
konyvtaros segitsége.

* A gépre mentett adatokhoz a tobbi hasznald is lédet. Adatvesztésért az
intézmény felebsséget nem vallal.

» Kertlni kell a gépek felesleges telitését, ezérvdlamit mar nem hasznal, sziveskedjék
azt torolni.

10.Amennyiben a hasznaldé a szamitdgépet, annak szoftvdletve hardver eszkozeit
karositja, az okozott karért anyagi felebsseggel tartozik.

11.A fenti szabalyok, ebirasok barmelyikének megszegése a szolgaltatas igbe vételéldl
adodo teljes kizarast vonja maga utan.



12.Jelen szabalyzat a hasznalatkor szerzett tapasktakdapjan valtozhat, ezeért keérjuk
valamennyi hasznal6 véleményét, javaslatat.

Sorkikapolna, 2015. aprilis 28.

Narai Laszlo
polgarmester



